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OgrenC| Kimlik Karti
-Il Disindan taleplerde imzal égrenci dilekgesi
-Ogrenci Kimlik Karti
-l Disindan taleplerde imzali 6grenci dilekgesi
-llisik Kesme Formu

https://muhendislik.yalova.edu.tr/Icerik/Detay/belge-ve-formlar

1-Dilekge

2-OSYM Belgesi(internet Ciktisi Kabul Edilir)
3-Transkript Ash

4-Onayli Ders igerikleri

5-Disiplin cezasi olmadigini gosterir resmi belge
6-Ikinci 6gretimden 6rgiin &gretime gegis basvurusunda
6grencinin %10’a girdigini gosterir belge

1- Dilekge

1-Ogrencinin bagvurusu
2-Bolim Kurulu Karari
3-Fakilte Yonetim Kurulu Karari

-Ogrenci Dilekgesi

1- Dilekge
2-Mazereti belirten belgeler

1-On Lisans Diplomasinin Asli veya Gegici Mezuniyet
Belgesi

2-OSYM Sinav Sonug Belgesi Internet Ciktisi
3-Fotografli Nifus Clizdan Fotokopisi

4-6 Adet 4,5x6 ebadinda gekilmis vesikalik fotograf
(Fotograflar Kilik Kiyafet Yonetmeligine Uygun Olmali)
5-Erkek Adaylar igin Askerlik Durum Belgesi
6-Ogrenim Gideri Katki Payi (ikinci 6gretim égrencileri
icin gereklidir)

7-Saglk Kurulu Raporu (Tam Tesekkulli Devlet
Hastanesi veya Ozel Hastaneden alinmis olmalidir.)
(Yalova Univ. Ogrenci Isleri Daire Bagkanhigi web sayfasindaki
glincel duyuruda belirtilen evraklar esas alinarak)
1-Mazereti belirtir 6grenci dilekgesi (Varsa belgeler
eklenerek)

1-Dilekge

2-Transkript

3-Ders Icerikleri (Onayl)

1-Lisans Diplomasinin Asli veya Gegici Mezuniyet
Belgesi

2-OSYS Sonug Belgesinin internet Ciktisi

3-Fotografli Nufus Ciizdani Fotokopisi

4-6 Adet 4,5x6 ebadinda Cekilmis Vesikalik Fotograf
Fotograflar Kilik Kiyafet Yonetmeligine Uygun Olmali
5-Erkek Adaylarin Askerlik Durum Belgesi ya da Terhis
Belgesi (internetten Bakilabilir)

6-On Kayit Formunun internet Uzerinden Doldurulmus
Olmasi

7-Ogrenim Gideri Katki Payi (Odendi belgesi) (ikinci
Ogretim Ogrencileri icin Gereklidir)

8-Saglik Kurulu Raporu Tam Tesekkdlli Devlet
Hastanesi veya Ozel Hastaneden Alinmis Olmalidir
(Y.U. Ogrenci igleri Daire Bagkanligi web sayfasindaki
glincel duyuruda belirtilen evraklar esas alinarak iglem
gerceklestirilir)

Hizmetin Ortalama Tamamlanma
Siiresi (En Geg)

5 Dakika (30 Dakika)

5 Dakika (30 Dakika)

5 is Giinii

20 Is Giinii

5 Dakika

Yalova Univ. On Lisans ve Lisans Egitim
Ogretim Sinav Yénetmeligi'nde belirtilen
hikimlere gére gerceklestirilir.

Yalova Univ. On Lisans ve Lisans Egitim
Ogretim Sinav Yénetmeligi'nde belirtilen
hikimlere gére gerceklestirilir.

Yalova Univ. On Lisans ve Lisans Egitim
Ogretim Sinav Yénetmeligi'nde belirtilen
sureler gecerlidir.

10 Dakika

10 is Ginii

Yalova Univ. On Lisans ve Lisans Egitim
Ogretim Sinav Yénetmeligi’nin ilgili
maddesinde belirtilen basvuru slresinin
bitimini takiben 15 is glinu iginde.

Yuksekogretim Kurulu Bagkanhgi
tarafindan ilan edilen takvime uygun
olarak gergeklestirilir.


Sekreter

https://muhendislik.yalova.edu.tr/Icerik/Detay/belge-ve-formlar
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Basvuruda istenen Belgeler ve Siiregleri

1-Ogrencin tarafindan elektronik ortamda ders segimi
2-Banka dekontu (lkinci Ogretim ve normal 6grenim
surelerini dolduran égrenciler igin gecerlidir)

Hizmetin Ortalama Tamamlanma
Siresi (En Geg)

7 Is Giinii

Ogrenci stajlari ile
ilgili yazismalar

- Ogrencinin staj yapilacak yer/kurum bilgisini de iceren
dilekge ile muracaati (Muracaatin staj tarihinden en ge¢
20 is guinl 6nce baslatiimis olmasi)

SGK girig kayd! (bir 6grenci icin yaklasik
3 dakika)

Sigorta Pirim
Odemeleri

1- Sigortali Hizmet Listesi
2-Tahakkuk Fisi

10 Dakika (1 Ogrenci igin)

Vize Sinav
Tarihlerinin llani

1-Bolim Bagkanlidi tarafindan hazirlanan sinav
takviminin sinavlar baglamadan 1 hafta 6nce dekanliga
gonderilmesi

2-Fakiiltemiz Web Sayfasinda ilan Edilmesi

5 is Giinii

Yaz Okullarindan
Ders Alma

1-Dilekge ile bélim baskanligina miiracaat
2- Onayh ders icerigi bilgisinin dilekgesi ekinde sunulmasi

5 is Giinii

Personel zin istegi

Universitemizin https://ubs.yalova.edu.tr adresinden
doldurularak alinacak izin formu

5 Dakika

Belge Istekleri

1-Kigi Beyani
2-Bagkasinin adina alinacaksa alacak kiginin bilgilerinin
bulundugu dilekge (Vekalet)

2 Is Guni

Sirekli Gérev
Yolluklarmln
Odemesi

1-Atama Onayi
2-Yolluk Bildirimi

5 is Giinii

Emeklilik Talepleri

1-Dilekge

1 Is Guna

22

Ek Ders Ucretleri

1-Ders Yiki Bilgi Formu(Ogretim Eleman tarafindan
dizenlenir)

2-Derslerin Aylik Cizelgesi (Bolum Sekreterligi tarafindan
dizenlenir)

3-Ogretim Elemanlarinin Aylik izin Listesi

4-Odeme Emri Belgesi (Tahakkuk Birimi tarafindan
dizenlenir)

Ders Yiikii Bilgi Formlari ile Aylik
Cizelgelerin Dekanliga ulasmasini takip
eden surede 5 is gunu iginde
gerceklestirilir.

23

Sinav Ucretleri

1-Sinav Ucret Cizelgesi

2-Sinav Takvimi

3-Sinava giren 6grenci sayisini gosterir liste
4-Odeme Emri Belgesi

Sinav Ucreti Cizelgesinin Dekanliga
ulastigi giinden Itibaren 7 giin iginde
siure¢ tamamlanir.

24

Personel Nakil
Islemleri

1-Personel Atama Onayi

2-Nakil Bildirimi

3-Gorevden Ayrilis-Goreve Baglama Yazisi
4-llisik Kesme Belgesi

5-Zimmet Belgesi (Adina diizenlenmis)

1 1s Giinii

25

Bilgi Edinme Istegi

1-Dilekce

15 Is Giinii icinde.

26

Yurt ici ve yurt digi
gorevlendirme
talepleri

1- Dilekge (Fakdlte tarafindan hazirlanan
https://muhendislik.yalova.edu.tr/tr web sayfasindan temin
edilir.

2- Programa/Kongreye vb kabul yazisi ya da davet yazisi

2 is Giini

27

Yurt igi ve yurt digi
gorevlendirme

1- Dilekce

2- Programa/Kongreye vb kabul yazisi ya da davet
yazisi

3- Bélum/Anabilim Dal Kurul Karari

4- Fakulte Yoénetim Kurulu Karari

Evraklarin;

Yurtigi géreviendirmelerde en geg 15 giin
oénce

Yurtdigi gérevlendirmelerde en geg 30
glin 6nce dekanhg@a iletilmis olmasi
durumunda 7 is guini iginde sureg
sonuglandirilir.

28

Dr.Ogr.Uyesi
Ars.Gor.
Ogr.Gér.Alimi

Dr.Ogr.Uyesi

1-Dilekge

2-4 takim dosya

Ars.Gor./Ogr.Gér.

1-Dilekge

2-Ozgegmis

3-Nufus Ciizdan Fotokopisi

4-ALES Belgesi

5-Y.Dil Sinav Sonug Belgesi

6-Askerlik son durum belgesi

7-3 Adet Fotograf

8-llana gére (kosul olan egitim durumunu belgelemek)
(Yalova Univ.Personel Daire Bagkanligi web sayfasindaki
guncel duyuruda belirtilen evraklar esas alinarak islem
gerceklestirilir)

15 Is giin
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Hizmetin Ortalama Tamamlanma

Hizmetin Adi Basvuruda Istenen Belgeler ve Siiregleri Siiresi (En Geg)

. P 1-Kisinin dilekgeyle miracaati
29 | GOrev Stresi 2-ligili Blim Kurul Karar 15 ls giin

Uzatma 3-Yonetim Kurul Karari
-Yonetim Kurulu Karari Kullanilabilir Biitge Dogrultusunda
30 Gegici Gorev -Gorevlendirme onayi (Rektorlik Oluru) Dedgerlendirilir ¢ 9
Yollugu Odemeleri -Yolluk Beyannamesi 9
-Odeme Emri Belgesi
- Fatura
31 Muhasebe islemleri | -Piyasa Arastirma Tutanagi Kullanilabilir bitge dogrultusunda
ve 6deme emri -Tasinir Islem Fisi degerlendirilir.
-Odeme Emri Belgesi
Tiiketim Malzeme ] Temin edilebilir Grunler igin 1 giin,
32 istedi - Istek formu (Fakulte web sayfasindan temin edilir.) Depoda olmayanlar igin temin suresi
9 farlilik gosterir.
33 | Zimmet iglemleri 2 is Gina

34 | Taginir Mal iglemleri 2 Saat

- Tasinir iglem Fisi

Yalova Univ. Milhendislik Fakdiltesi
Akademik Takvimi dogrultusunda 20
is ginu

- Bolim Baskanliklari tarafindan hazirlanan ayrintili ders

35 Ders Programi program ve tablo

Toplanti Glindemi

36 Hazirlamasi

1 Saat

Yonetim ve Fakllte
37 Kurulu Kararlarinin
Yazilmasi

Yonetim ve Fakdilte Kurulunun yapildidi
tarih itibariyle 1 is gini

Gelen-Giden Evrak

Kayit Islemleri 5 Dakika

38

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
Isim Serdar HACISALIHOGLU Isim Prof. Dr.F. Jilide HIZAL YUCESOY
Unvan Fakilte Sekreteri Unvan Dekan
Adres Yalova Univ. Miih. Fak. Dekanlik | Adres Yalova Univ. Mih. Fak. Dekanlik
Tel 0226 815 6304 Tel 0226 815 6301
Faks Faks
e-posta | muhendislik@yalova.edu.tr e-posta| muhendislik@yalova.edu.tr
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